
Als Batteriekonfektionär steht die Fey Elektronik GmbH für kompetente Beratung bei Entwicklung und Umsetzung von 

Batterielösungen. Neben einem breiten Angebot an Standardprodukten im Bereich der Gerätebatterien führen wir 

auch kundenspezifische Entwicklungen in enger Zusammenarbeit mit unseren Kunden durch. 

 

Seit der Gründung im Jahr 1991 sind wir unserer Philosophie treu geblieben, unseren Kunden neben qualitativ 
hochwertigen Produkten eine eingehende Beratung zu bieten. Getragen und gelebt wird dieses Konzept von unseren 
engagierten und motivierten Mitarbeitern. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen  

 

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Selbstständige Bearbeitung der Kundenaufträge 

 Tägliche Überwachung und Verfolgung der planmäßigen Erreichung aller Liefertermine und diesbezügliche 
Kommunikation, intern mit den Fachbereichen Vertrieb, Einkauf und Fertigung sowie extern mit Kunden 

 Beantwortung von Rückfragen zum Status laufender Aufträge sowie Weitergabe von Informationen über 
wichtige Entwicklungen, schriftlich und telefonisch 

 Pflege auftragsbezogener Informationen in unserem Warenwirtschaftssystem 

Ihr Profil: 
 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 

 Technisches Grundverständnis 

 Routinierter Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen, Erfahrung mit ERP-Systemen 

 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, Teamgeist, Leistungsbereitschaft und Zuverlässigkeit 

 Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Das bieten wir Ihnen: 
 

 Einen vielseitigen, abwechslungsreichen Tätigkeitsbereich in einem soliden und expandierenden Unternehmen 
mit mittelständischer Tradition 

 Kurze Entscheidungs- und Kommunikationswege sowie tolle Kolleginnen und Kollegen 

 Möglichkeiten zur Weiterentwicklung / Weiterbildung 

 Gute Verkehrsanbindung 

 Ergonomische Büroausstattung 

 Firmenevents 

 

Steigen Sie ein in unser erfolgreiches Team und bewerben Sie sich. Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte an 
bewerbung@feyelektronik.de. 

 
                                         Fey Elektronik GmbH  •  Storchenweg 3  •  21217 Seevetal 

www.feyelektronik.de 


